CENTRO EDUCATIVO COCOYOC
ACUERDO ESCOLAR DE CONVIVENCIA
PARA ALUMNOS DE SECUNDARIA
CICLO ESCOLAR 2025-2026

ESTIMADOS PADRES DE FAMILIA:

El Centro Educativo Cocoyoc a través de su escuela Secundaria particular incorporada con clave ante la S.E.P. 17PES0058V, esta
encaminado a lograr un mayor desarrollo de los alumnos en todas las areas de la formacién educativa. Por tal motivo, los padres de familia
tienen la responsabilidad en el cumplimiento del presente Acuerdo, asi como de las disposiciones normativas que en él se establecen, ya que
son de obligatoriedad general para los alumnos, sus padres y familiares que de manera eventual o transitoria acudan al Colegio. La violaci6n
de los preceptos de orden y disciplina seran sancionados de acuerdo con la gravedad de la falta, por lo que es imprescindible que todos los
alumnos y padres de familia conozcan el Acuerdo Escolar de Convivencia y disposiciones normativas del Colegio.

Los preceptos contenidos en el presente Acuerdo Escolar de Convivencia son de caracter enunciativo, mas no limitativo. En todo caso, el
Colegio se reserva el derecho de preservar y salvaguardar el orden y los intereses de la Institucién, asi como de sus integrantes y miembros
de la comunidad escolar, y de sancionar como lo juzgue pertinente.

A.- ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD:

1. Paralograr una mayor eficiencia en nuestra labor educativa y un mejor aprovechamiento en los estudios, se exige asistencia, permanencia
y puntualidad a clases. Por tal motivo solicitamos a los padres de familia ayudar a sus hijos a llegar a tiempo al Colegio todos los dias, para
apoyar el éxito académico de los estudiantes.

Los alumnos se obligan a permanecer dentro de las instalaciones del Colegio durante la jornada escolar.

2. Para mayor control de entradas y salidas, los alumnos utilizaran las puertas correspondientes a su seccion. La puerta de Secundaria se
encuentra localizada en la calle de Monte Alban, por lo que los alumnos de Secundaria no podran utilizar la puerta de Primaria para su acceso
al Colegio, salvo con autorizacion de la Direccién General.

3. El horario de entrada para Secundaria es a las 7:10 h. La puerta de entrada se cerrara a las 7:20 h en punto, a fin de iniciar actividades
docentes a las 7:25 h.

Alas 7:30 h, se abrird nuevamente la puerta de entrada para dar acceso a los alumnos con retardo, quienes deberan integrarse de inmediato
a su clase correspondiente, previo registro con la persona que abra la puerta de entrada.

Después de las 7:40 h, no se permitira la entrada al Colegio a los alumnos, excepto si presentan un justificante médico o comprobante de
laboratorio (en caso de toma de analisis), correspondiente a ese dia, o por alguna otra situacion de emergencia o fuerza mayor que se
considere excepcional, y sea autorizada por la Coordinacion.

Dentro de este apartado cabe considerar los siguientes lineamientos:

4. Al cuarto retardo dentro del mismo semestre, los alumnos recibiran un aviso de advertencia por parte de la secretaria de la seccion, para
prevenir un quinto.

En caso de que el alumno tenga cinco retardos 0 mas en un mismo semestre (agosto-diciembre o enero-julio) se aplicaran las siguientes
medidas por cada retardo que se registre durante el semestre correspondiente:

(i). El alumno debera incorporarse a su salén de clases de manera inmediata, previa firma de la bitAcora de retardos para registrar su llegada.
Al ingresar a su clase, en dicha asignatura que se esté impartiendo a primera hora, existira una afectacién equivalente de 0.2 puntos (dos
décimas de punto) menos en el promedio mensual de dicha materia que obtenga el alumno.

(ii). Después del quinto retardo, los siguientes retardos seran acumulativos hasta finalizar el semestre, por lo que por cada llegada tarde a la
escuela el alumno vera afectada su calificacion mensual en la asignatura que se imparta en dicha primera clase.

(iii). Los retardos y sus correspondientes afectaciones en calificaciones pueden acumularse en una misma asignatura, en caso de que se
acumulen mas de cinco retardos en el mismo mes en dicha materia.

(iv). Quedara un registro en su historial académico y se asentara en la boleta de calificaciones.

5. Ademas de los retardos al ingresar a la Escuela, estan los retardos de cada asignatura; la acumulacion de tres retardos en una misma
materia, dentro del periodo de evaluacion, equivalen a una falta que se registrara en la Coordinacién para control.

6. A los alumnos que estén dentro del plantel pero que no se presenten a clases, sin causa justificada, se les anotara doble falta en la o las
materias que procedan, ademas de las sanciones disciplinarias a que haya lugar.

7. Los padres de familia o tutores se obligan a comunicar por via telefénica la inasistencia de sus hijos a mas tardar a las 8:30 horas.

8. Las faltas de asistencia seran aprobadas por enfermedad mediante la presentacion del justificante médico correspondiente, a mas tardar
dos dias después de la Gltima inasistencia. Los permisos solicitados a la Coordinacion y/o los justificantes de inasistencia a clases no
relacionados con la salud, originados por causas de fuerza mayor, viajes o asuntos particulares, podran justificar las faltas de asistencia,
siempre y cuando se presenten y cumplan con apego al procedimiento establecido, reservandose la Coordinacion el derecho y facultades
para evaluar y decidir sobre la procedencia de los mismos, asi como sus implicaciones en lo académico, como es el caso, en cualquier
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instancia, de reprogramaciones de examenes con la disminucién de la base de calificacion a aplicar, entre otras. En caso de ausencia, es
responsabilidad del alumno ponerse al corriente en sus compromisos académicos (estudio, tareas, apuntes, reprogramacion de examenes u
otros).

9. Para los alumnos de Secundaria no habra guardias responsables de su entrada y salida. La hora de salida esta fijada a las 14:30 h. Después
de las 14:45 h., se cerrara la puerta del Colegio, deslindandose éste de cualquier responsabilidad. No estad permitido que los alumnos
permanezcan en las inmediaciones del Colegio, ni en la entrada principal (Primaria), salvo que exista autorizacién expresa de la Coordinacion.
Tampoco se permitira el reingreso de alumnos después de su salida, si no cumplen con la autorizacion de la Coordinacion.

10. Los alumnos podran asistir al Colegio por las tardes o los fines de semana, Gnicamente cuando alguna actividad aprobada por la Direccion
del Colegio asi lo requiera. De igual forma, en caso de requerir la utilizacién de equipo de sonido, caAmaras fotogréaficas o de video para estos
efectos, o en alguna otra circunstancia de tiempo o actividad que lo amerite y requiera, deberan solicitar la autorizacion respectiva.

11. Los alumnos que acudan al Colegio conduciendo su propio vehiculo, deberan usar el estacionamiento que se localiza frente al edificio de
Preparatoria, a fin de dejar libres las calles de acceso. Asimismo, deberan respetar las normas del Fraccionamiento sujetandose a las posibles
sanciones de la autoridad en caso de desacato. Se hace hincapié en que deberan portar la licencia de manejo respectiva o el permiso oficial
de la autoridad para conducir vehiculos.

12. Los alumnos que manejen cualquier tipo de vehiculo, deberan contar con el permiso de conducir expedido por la autoridad competente y
ajustarse a las reglas viales que marca la autoridad competente, adoptando las medidas de seguridad respectivas. Aquellos alumnos que
conduzcan bicicleta o motocicleta deberan apegarse a todas las medidas de seguridad pertinentes y entregar a la coordinacién de la seccion
un permiso firmado por los padres de familia.

13. Los alumnos deberan presentarse debidamente uniformados. Se prohibe combinar ambos uniformes: el correspondiente a deportes
(playera blanca CEC, bermuda azul, pants azul del Colegio, tenis predominantemente blancos) y el uniforme diario (con suéter azul, playera
blanca tipo Polo CEC, calcetines grises y zapatos de color negro, para los hombres; en el caso de mujeres, falda gris, blusa blanca CEC,
calcetas blancas y zapatos de color negro sin tacén). En el de deportes, calcetas blancas en ambos casos. En los dias de frio, los alumnos
podran portar, adicionalmente la chamarra de invierno autorizada por el Colegio.

No se permitira a los alumnos que porten alguna prenda no especificada como uniforme oficial del Colegio, aunque ésta sea la playera
conmemorativa de algin evento, asi como tampoco se aceptara el uso de prendas rotas o desgarradas, siendo obligacién en todo momento
portar digna y correctamente el uniforme oficial.

14. Es de suma importancia que todos los alumnos(as) observen pulcritud en su presentacién y asistan a clases correctamente vestidos,
cuidando los siguientes aspectos:

a) En los varones queda prohibido el uso de camisetas sin mangas, aretes, collares, perforaciones de la piel con insertos, patrones en corte
de cabello y ceja, dibujos en cortes de cabello, ni cortes extravagantes, pulseras de hilo, gorros, viseras, sombreros, cabello largo, barba o
bigote, pantalones rotos o desgarrados, bermudas ajustables, huaraches, suecos y sandalias de playa. En las sefioritas no se permitira: el
uso de shorts, el uso de faldas y blusas demasiado cortas, ufias largas y/o con esmalte de cualquier color, maquillaje, cadenas, aretes y
collares exagerados, sombreros o similares, huaraches o sandalias de playa, y para ambos: tatuajes, tintes de cabello llamativos, o
notoriamente diferentes a su tono natural ni cortes de cabello extravagantes.

Solo se permitird el uso de viseras durante los recesos y en las areas de exposiciéon solar, tales como patios y areas verdes, quedando
estrictamente prohibido portarlas dentro de los salones de clase, pasillos de acceso a los salones, direcciones, en sus inmediaciones, o en el
lugar o sitio del Colegio que, a juicio de la autoridad, sea objeto de esta restriccion.

15. Todos los alumnos estan obligados a asistir, y en su caso participar, en los eventos extraordinarios que organice el Colegio (Semana
Cultural, Pastorela, ceremonias civicas, encuentros atléticos, clausuras de curso, festejos, u otros) y, salvo excepciones autorizadas, no se
otorgard permiso alguno para ausentarse en dias de clase, adelantar periodos de vacaciones, interrumpir sus clases antes del toque de fin
de actividades, entre otros. Asimismo, no se modificaran los periodos marcados en los calendarios para evaluaciones y recuperaciones en
casos particulares ni se podran adelantar examenes en ninguna de sus instancias, prevaleciendo el criterio facultativo de excepcion antes
mencionado.

16. Queda prohibido a los profesores de este Colegio acompafiar a los alumnos que realicen viajes de graduacién, salvo en aquellos casos
gue por excepcion sean autorizados por la Direccién General.

B.- DISCIPLINA GENERAL:

1. La observancia de las normas disciplinarias del CEC, impone la obligacién conjunta de cumplirlas a padres de familia o tutores y alumnos
de todos los grados, a fin de mantener una actitud positiva y ordenada. El incumplimiento de cualquiera de los preceptos sera sancionado
tomando en cuenta la gravedad de la falta, ya sea individual o colectiva.

2. Con apego a su Mision y Filosofia, el Colegio ejercera en todo momento un criterio formativo y de orientacion hacia el alumno, para una
cabal comprension y eficaz cumplimiento de su normativa.

3. EI CEC exige de sus alumnos una conducta intachable dentro y fuera del Colegio, asi como una presentacion digna y decorosa. Los padres
de familia deberan colaborar con los directivos en la tarea de formar fisica, intelectual y moralmente a sus hijos.



4. Las faltas a la disciplina pueden ameritar baja calificacién en conducta y participacion, y seran sancionadas con una notificacion por escrito
que debera ser firmada de enterado por los padres de familia, estableciéndose por parte del alumno un compromiso de enmienda. Si reincide
en la comision de faltas a la disciplina y acumula tres notificaciones durante la estancia en alguna de las secciones: Secundaria o Preparatoria,
se hara un reporte formal a los padres de familia estableciéndose la sancién correspondiente, que podria derivar, incluso en la separacion
temporal o definitiva del Colegio. Las notificaciones no son acumulativas intersecciones.

La acumulacién de mas de tres reportes en una seccién implicara la baja definitiva del alumno, previo procedimiento y evaluacién por parte
del Comité Disciplinario.

El Colegio puede proceder, eventualmente, a la suspensién temporal o baja definitiva del alumno desde la primera notificacion y/o reporte,
dependiendo de la naturaleza o gravedad de la falta cometida.

5. Toda notificacién sera al alumno quién debera presentar la notificacién firmada por sus padres o tutor responsable, al dia siguiente de
clases, como requisito indispensable para entrar al Colegio.

6. No se permitira a los alumnos la promocion de eventos o la venta de algun articulo dentro del Colegio sin la autorizacion de la Direccion
General.

7. Los alumnos pueden tomar GUnicamente agua natural dentro del salén de clase.

8. A continuacién enumeramos las que se consideran faltas graves que pueden ameritar la suspension temporal o definitiva del alumno, y en
su caso, la reparacion de dafios y perjuicios ocasionados:

a) Lesiones al honor y buen nombre del Colegio por parte del alumno o de la familia.
b) Critica negativa de las normas del Colegio por parte del alumno o de la familia.

¢) Muestras de indisciplina o mal comportamiento dentro y fuera del Colegio.

d) Tres reportes acumulados

e) Hurto comprobado, uso indebido, dafio o posesion ilicita de pertenencias propiedad de otra persona.

f) Faltas de respeto o agresiones al personal del Colegio, padres de familia o alumnos por parte del alumno o de su familia.
g) Faltas de respeto o agresiones al personal del Colegio, fuera de la Escuela por parte del alumno o de su familia.

h) La realizaci6n de actos contrarios a la ética o moral, dentro y/o fuera del Colegio, o de actos que atenten contra la integridad fisica,
patrimonial y/o moral de los vecinos, asi como la alteracion del orden en la via publica dentro del Fraccionamiento por parte del alumno o de
su familia.

i) Cualquier conducta o acto ilicitos en que incurra un alumno, que sean reportados por el personal de vigilancia del Fraccionamiento, méas
aun, si se establece constancia del hecho por escrito.

j) Actos que alteren negativamente el orden interno escolar durante o a la salida de clases.

k) Insubordinacién ante el personal directivo o docente.

1) Incumplimiento de las sanciones impuestas.

m) Declarar con falsedad ante alguna autoridad del Colegio por parte del alumno o de su familia.

n) Declarar con falsedad en asuntos escolares que le sean requeridos, o bien, derivados de investigaciones o seguimientos por ilicitos o
incidentes publicos dentro del Fraccionamiento. Aqui se incluye la calumnia o difamacion en perjuicio de terceras personas.

0) Alteracion o falsificacién de firmas en permisos, documentos escolares, boletas, responsivas, circulares, entre otros, por parte del alumno
o de su familia.

p) Realizacion de exdmenes, elaboracion de tareas, trabajos, ensayos u otros, con un contenido inapropiado o fuera del contexto establecido
por el profesor, utilizando el sarcasmo, la burla o la provocacion.

g) Acceso, posesion, maltrato o uso ilicito o indebido de equipo, informacién o documentos propiedad exclusiva del Colegio, y/o del personal
docente (examenes, reportes, listas de calificaciones, programas de tareas, horarios, calendarios de exadmenes, red de Internet, publicaciones
en corchos, entre otros).



r) Mal uso, maltrato o destruccion intencional del material escolar, mobiliario, equipo, accesorios e inmuebles del Colegio, obligandose el
alumno(a), en consecuencia, a la correspondiente reparacion de dafios.

s) Cualquier manifestacion de violencia verbal o fisica inapropiada, por parte del alumno o de su familia.

t) Actos que atenten contra la integridad fisica del alumno, propia o de otra persona (agresién, acciones bruscas, subirse y traspasar
barandales, alambradas u otros).

u) Al alumno que no ingrese al Colegio, debiendo de haber asistido, ante la inexistencia del llamado telefonico de los padres de familia que
justifique su inasistencia, en los términos establecidos por el presente reglamento, quedando liberado el Colegio y su personal de cualquier
responsabilidad ante cualquier eventualidad.

v) Salir de las instalaciones del Colegio sin permiso durante el horario de clases. Ante la imposibilidad de detectar de manera inmediata la
ausencia del alumno que incurra en la conducta descrita en este inciso, el Colegio una vez detectada esta situacion, intentara contactar a los
padres de familia en la medida de sus posibilidades y sin que esto implique responsabilidad alguna para el Colegio, inclusive en caso de no
poder contactarlos.

Cuando el alumno se retira de las instalaciones del Colegio, sin permiso de la autoridad ni de sus padres, de manera automatica libera al
Centro Educativo Cocoyoc y su personal de cualquier responsabilidad.

w) No entrar a clases, actividades o eventos escolares programados, encontrandose dentro de las instalaciones del Colegio, tales como:
Laboratorios, Artisticas, Deportes, Conferencias, Visitas de Universidades, entre otras.

X) Uso inapropiado y manipulacién de teléfonos celulares, iPads, grabadoras, cdmaras fotogréficas, digitales o de video para hacer
grabaciones de audio, impresiones o video filmaciones cuyo contenido afecte los intereses licitos del Colegio y/o de su personal, de alumnos,
padres de familia 0 miembros de la comunidad escolar.

y) Constantes calificaciones bajas que podrian derivar en el condicionamiento del alumno y su eventual separacién o baja del plantel, sin
responsabilidad para el Colegio.

z) Fumar dentro de las instalaciones del plantel, introducir y/o consumir bebidas alcohdlicas, sustancias nocivas a la salud, asi como introducir
ylo hacer uso de cualquier arma, producto y/o articulo cuyo manejo y portacién, pueda implicar un riesgo contra la integridad fisica, la salud,
la seguridad, la moral y el orden escolar.

aa) Deteriorar, interferir o afectar el uso o funcionamiento del casillero (locker) ya sea propio, de algin compafiero o funcionario del Colegio,
o de cualquier otro bien, material o pertenencia del mismo.

Cuando el Centro Educativo Cocoyoc tenga conocimiento de que algun alumno incurrié en alguna de las faltas consideradas graves se
informaré a los padres de familia del inicio de un procedimiento mediante el Comité Disciplinario en el que se citard a sostener una reunion
para evaluar y en su caso establecer acciones a seguir, que una vez tomadas en cuenta por los actores involucrados de la comunidad escolar
sean obligatorias acatar para salvaguardar la seguridad y preservar el orden de la comunidad escolar.

9. Se prohiben las manifestaciones afectuosas entre alumnos y alumnas que incurran en excesos tales como: besarse en la boca, abrazarse,
sentarse incorrectamente, recostarse en las piernas o en el torso de la pareja, levantar en brazos a la pareja, cargarla sobre la espalda, o
cualquiera otra manifestacién que a juicio del Colegio resulte inapropiada dentro del &mbito escolar.

10. Se prohibe a los alumnos traer e ingresar al CEC todo tipo de revistas, cuentos, aparatos de sonido, camaras de video, grabadoras,
equipo electrénico (computadoras, juegos de mesa, videojuegos portéatiles o similares, agendas, iPods, u otros), pelotas, balones, objetos o
productos inflamables, aerosoles, grafiti, objetos punzo-cortantes, productos y/o juegos en cuyo manejo exista un riesgo fisico o puedan
lastimarse, apuestas, y todo aquello que pueda distraerlos o alterar el orden en sus actividades escolares o durante el receso, asi como
masticar chicle dentro del Colegio. La Coordinacion se reserva, por excepcion, la facultad de otorgar permisos especiales para el uso de
equipo de sonido, de video o camaras fotograficas, previa solicitud por escrito por parte del alumno y para fines licitos autorizados por el
Colegio. Asimismo esta prohibida la practica, en cualquier modalidad, de deportes de alto riesgo y/o contacto fisico peligroso, que no formen
parte del programa oficial del Colegio en la materia de Educacion Fisica (ej: fatbol americano).

11.No esta permitido el uso de teléfonos celulares en el Colegio. En caso de que tengan alguna urgencia, podran acudir a las oficinas para
una comunicacion con sus padres. Igualmente, si los padres de familia tienen una urgencia para comunicarse con sus hijos, podran dejar
recado con la secretaria, quien tendra la responsabilidad de trasmitirlo de inmediato en caso de emergencia; la secretaria pedird permiso al
maestro para que el alumno pueda salir del salon a responder la llamada de sus padres.

En caso de que algin alumno mantenga encendido su celular o lo utilice dentro de las instalaciones del Colegio, cualquier elemento del
personal del Colegio puede pedirle que se dirija a la oficina que le corresponda para entregarlo, acompafiandolo para asegurar que esto se
cumpla. La secretaria de su seccion recibira el celular y entregara al alumno el chip del teléfono, junto con un recibo por el aparato. El teléfono
se regresara al alumno un mes después de aplicada la sancion, previa presentacion del recibo y firma del alumno de recibido.

No esta permitido el uso de teléfonos celulares en la modalidad de calculadoras.



12. Si por alguna razén el alumno olvidara en casa algun material de clase o actividad (batas de laboratorio, material de computacion, dibujo,
maquina de escribir, tareas, trabajos especiales u otros), no se permitird que se le proporcione durante el horario escolar, con el objeto de
fomentar la responsabilidad en el alumno. Tampoco se le permitira salir a su domicilio por ellos.

TAREAS

13. Los alumnos tendran la obligacién de entregar sus tareas, ejercicios y trabajos de investigacion en los formatos y de acuerdo con las
especificaciones establecidas por los profesores.

14. Cuando la tarea tenga un valor del 10% o mas, y sea entregada extemporanea:
e  Alsiguiente dia del plazo fijado, se calificara con base 8.
e Dos dias después del plazo fijado, sera calificada con base 6.
e  Tres dias después del plazo fijado se calificard con base 5.

15. Cuando el alumno tenga alguna ausencia, autorizada por la Coordinacion, se le permitird que adelante sus tareas, si avisa con
anticipacion.

16. Los alumnos que no cuenten con el 80% de tareas hechas, no tendran el estimulo de puntos o décimas extras.

17. En lo referente a exdmenes, sean parciales, mensuales, semestrales y/o extraordinarios, el alumno que sea sorprendido copiando, o
utilizando ilicitamente cualquier apunte escrito (libro, cuaderno, hojas o fragmentos de apuntes, “acordeones”, el propio examen, agendas o
teléfonos celulares, etc.), para su resolucién, sera sancionado con la calificacion reprobatoria de “0” (CERO). Cualquier otro recurso ilicito,
oral o escrito, sera objeto de dicha sancion en los términos descritos, la cual se considera inapelable.

18. Cada alumno debera hacerse cargo de sus Utiles y objetos personales. En ningln caso el Colegio se hara responsable de la pérdida o
deterioro de los mismos. Si se presume o existen indicios de que el extravio o deterioro es imputable a los propios alumnos, la Coordinacién,
a través del Comité Disciplinario como instancia de autoridad competente, dara cabida a la investigacion correspondiente, adoptando las
medidas que considere pertinentes.

19. Es responsabilidad de todos los alumnos conservar en buen estado el mobiliario y los mosquiteros del Colegio y mantener limpios y
ordenados los salones de clase, asi como sus pertenencias, colocando los pupitres, sillas, mochilas, estuches o bolsas de Utiles, de forma
alineada, absteniéndose de introducir y/o consumir alimentos o bebida, salvo su botella de agua.

Los alumnos se obligan a resarcir las condiciones de orden y limpieza que de manera andémala se vean afectadas, asi como los dafios
ocasionados, en el tiempo y forma que les sean indicados por la Coordinacion.

20. No esta permitida la entrada de ningn alumno a otro salén de clases que no sea el propio, salvo que exista autorizacion por parte de la
Coordinacién, asi como a los salones de maestros de cualquiera de las secciones del Colegio, ni el uso del sistema de conmutador y red
telefonica interna o de Internet del Colegio, salvo aquellas redes asignadas a sus iPads. En materia del equipo de computo, se limita la
autorizacion del uso de equipo por parte del alumno, exclusivamente, dentro de la clase y salones de Computacién, qguedando estrictamente
prohibido imprimir tareas o trabajos personales con el mismo, salvo que cuente con una tarjeta de impresiones en cuyo caso el personal
dispuesto para esta tarea imprimira las tareas, trabajos u otros, apegandose a las reglas del servicio de impresion.

21. Cualquier documento o publicacion interna escolar debera ser sometida a la autorizacién y supervision por parte de la Direccion General,
antes de su distribucion final; tal es el caso de periddicos, anuarios, encuestas, avisos, cualquier tipo de publicidad o propaganda, aunque
sea de naturaleza escolar, circulares, u otros.

BAJAS:
1.- Un alumno de Secundaria sera dado de baja por alguno de los siguientes motivos:

a) Por no entregar la documentacion requerida por el departamento de Servicios Escolares, en un plazo de un mes, contado a partir
de su inscripcién al Colegio.

b) El alumno tendréa la oportunidad de solicitar su baja, cuando por enfermedad, beca de estudios en el extranjero u otros motivos
justificados asi lo requieran.

¢) Incurrir en cualquiera de las causas disciplinarias sefialadas como graves en el presente acuerdo.

d) La falta de pago de tres o mas colegiaturas le da el derecho al Colegio a dejar de prestar los servicios educativos al alumno, con
sus posibles consecuencias que conlleva esta situacién, siendo responsabilidad de los padres de familia o tutor velar por la
continuidad de los estudios de sus hijos.

e) Por suspender su asistencia al Colegio en un lapso ininterrumpido de dos meses sin causa justificada.

f)  Por asi convenir a sus intereses.

g) Laacumulacién de més de tres reportes.

h)  Cualquier otro acto que sea de naturaleza grave que ponga en riesgo la seguridad o prestigio del Centro Educativo Cocoyoc, o de
sus alumnos.

2.- Cuando el Centro Educativo Cocoyoc, tenga conocimiento de que algin alumno incurrié en cualquiera de las causas sefialadas en el
articulo precedente se seguira el siguiente procedimiento:

I. Se notificard inmediatamente a los padres del alumno, o en su caso de quienes ejerzan sobre él la patria potestad o custodia,
sefialando por escrito las causales en que incurrié el alumno que ameritan su baja definitiva, sefialando dia y hora habil para la
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celebracion de una audiencia, que se llevara a cabo dentro de los tres dias habiles siguientes, para que comparezcan ante la Direccion
General del Centro Educativo Cocoyoc, A.C. a manifestar lo que a su derecho convenga.

II. En dicha audiencia, se podran ofrecer las pruebas que estime convenientes, las que se desahogaran en ese mismo acto;

IIl. Concluido el desahogo de pruebas, se podran presentar alegatos;

IV. Concluido el desahogo de las pruebas y de alegatos se emitira la resolucién correspondiente, o en su caso se emitira dentro de los
tres dias habiles siguientes, que tendra el caracter de inatacable.

V. La resolucién sera notificada personalmente en el domicilio del alumno y mediante los medios de comunicacion donde puedan ser
localizados los padres de familia proporcionados al momento de su inscripcién o reinscripcién o mediante correo certificado en dicho
domicilio. De manera precautoria, hasta en tanto no se emita la resolucién, el Centro Educativo Cocoyoc, podra determinar la
suspensién temporal del alumno.

Las notificaciones que se hagan a los padres del alumno se haran, en el domicilio que se encuentre registrado al momento de llevarse a cabo
la inscripcién o reinscripcion o en los medios electrénicos de contacto proporcionados por los padres de familia como medio de comunicacion
con el Colegio, 0 en su caso, en los Estrados de la Direccion del Centro Educativo Cocoyoc, cuando se haya hecho la basgqueda en el domicilio
registrado y no se haya localizado a persona alguna.

En el desahogo del procedimiento solo se admitirdn pruebas documentales o testimoniales, sin que proceda la admisiéon de pruebas de
posiciones, inspeccion o pericial.

C.- ESTUDIOS:

1. EI CEC tiene como finalidad:
® Ensefiar: Cultivar la inteligencia del alumno de una manera progresiva y eficiente.

® Educar: Modelar su espiritu, encauzarlo en todos sus aspectos.

® Formar: Fortalecer su caracter y voluntad, estimular su espiritu de trabajo, fortificar su sentido de responsabilidad y disciplina.

2. El CEC tiene la boleta de calificaciones interna como el medio ordinario para informar mensualmente a los padres de familia sobre el
rendimiento académico y comportamiento del alumno dentro del Colegio. Las calificaciones seran registradas en el sistema computarizado,
por lo que la copia de la boleta debera ser firmada por el padre de familia o tutor y regresada al dia siguiente habil de la fecha en que el
Colegio proceda a su entrega. Los padres conservaran el original de la misma. Cualquier aclaracion respecto a la informacién enviada por
medio de la hoja de calificaciones debera hacerse ante la Coordinacion, en un término no mayor de una semana de haber recibido este
documento.

3. Los alumnos que deseen cualquier tipo de documentacion (certificados, carta de buena conducta, copias de calificaciones, constancias,
etc.), deberan solicitarla con dos semanas de anticipacion al departamento de Servicios Escolares, dependiendo del tipo de tramite o
documento, cubriendo en los casos que proceda, el costo de emisién de la misma y proporcionando fotografia, de ser necesaria. En caso de
documentos requeridos para tramites en el extranjero, deberan solicitarlos de tres a cuatro semanas antes. No se entregara ninguna
documentacion a los alumnos que no estén al corriente en sus pagos.

4. Por razones de tipo pedagogico, dentro de la normativa interna queda prohibido tomar clases particulares con maestros del Colegio. La
violaciéon de este precepto sera objeto de sancién, en el entendido de que la Direccion General podra hacer excepciones de caracter
extraordinario, tanto en el tratamiento de la sancién, como en la eventual autorizacién de algin maestro para este fin, cuando lo juzgue
conveniente y pertinente.

5. Las materias de Educacion Fisica, Tecnolégicas, Inglés y Artisticas, son parte del Plan de Estudios y por lo tanto se deben acreditar como
las académicas o curriculares. Las inasistencias o falta de cumplimiento con lo requerido (uniformes, materiales, maquina de escribir, tareas,
catalogo, trabajos de exposicién u otros), conllevan el riesgo de reprobar en los promedios semestrales y presentar exadmenes extraordinarios
correspondientes tedrico-practicos.

6. Las fechas de exdmenes que establezcan los maestros en particular (exdmenes mensuales o parciales), no seran sujetas de modificacion,
salvo en los siguientes casos:

a) Porenfermedad. En este caso el alumno, inmediatamente a su reincorporacion, presentara justificante médico por escrito. En
caso de extemporaneidad del justificante, la calificacion maxima sera “8” (OCHO). Cuando un alumno falte por enfermedad y
tenga pendiente la aplicacion de exdmenes, el mismo dia de su reincorporacion a clases deberéa acudir con la secretaria de su
seccion, para llenar el formato que le dara derecho a presentar sus exadmenes extemporaneos. Dichos examenes se le
aplicaran a partir del siguiente dia de la fecha de reincorporacién a clases, durante la hora del receso. En caso de que el
alumno no se presente a aplicar el examen reprogramado a la hora de receso, éste sera reprogramado pero la base de la
calificacion cambiara segun sea el caso.

b)  Por suspension, en cuyo caso la calificacion maxima sera “8”, o reprobatoria segun su naturaleza.

e  En caso de suspension, antes de salir de la escuela, el alumno acudira a la oficina de su seccion para llenar el formato que le dara
derecho a presentar su examen extemporaneo al dia siguiente de dicha suspension, durante la hora de receso.
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e En caso de que el alumno suspendido tenga dos examenes programados el dia de la suspension, podra tomar el primero al dia
siguiente de la suspension en el receso y el otro al segundo dia de la suspensién, también durante el receso.

e El alumno que presente examen extemporaneo durante el receso tendré para contestarlo desde las 11:05 hasta las 11:42 h. No
habr& tiempo adicional para terminar el examen. En caso de suspension, la calificacién estara basada en el total de aciertos del
examen completo (base 8).

Para los casos no previstos en este apartado, la base de calificaciéon a aplicar, modalidad o instancia de exdmenes queda bajo la facultad
discrecional de la Coordinacion.

7. Todo alumno que no presente examen y no justifique la causa de su inasistencia, sera calificado con NP (No presentd), y no tendra otra
oportunidad para presentarlo. En este caso el NP promediara como “0” (cero).

8. En todo momento durante el ciclo escolar, la Coordinacién podra sancionar y normar criterios sobre este apartado, segin las circunstancias
que imperen y de acuerdo a como lo juzgue procedente, siendo de su estricta competencia.

9. En Secundaria, no hay exencién de examenes durante el primer semestre; sin embargo, en el segundo semestre, los alumnos podran
acceder a la exencion siempre y cuando tengan en el ciclo escolar, un promedio de 9.3 é mayor, en el periodo de calificaciones comprendido
entre septiembre y mayo.

10. Los alumnos que lleguen tarde o no se presenten a algin examen semestral sin tener causa justificada, no tendran otra oportunidad para
realizar dicho examen.

11. El sistema de calificacion en Secundaria sera el siguiente:

En forma interna la evaluacion del ciclo escolar para Secundaria estara formada por nueve meses, con un total de siete evaluaciones
mensuales y dos evaluaciones adicionales:

a) La primera en diciembre, que comprende los meses de septiembre a noviembre.

b) La segunda en junio, que comprende todo el ciclo escolar.

12. La determinacion de una calificacién en Secundaria de acuerdo con la SEP es la siguiente:

El educando aprobara una materia, asignatura o area, cuando obtenga una calificacion final no menor de 6.0 (seis).
La calificacién de 5.9 (cinco punto nueve), no es aprobatoria y por reglamento oficial, si ésta es de 5.1 (cinco punto uno) a 5.9 (cinco punto
nueve), se promediara siempre como 5.0 (cinco punto cero).

a) Las calificaciones parciales se asignan en tres momentos del afio lectivo, al final de los meses de: noviembre, marzo o abril y junio.
b) La calificacion final del ciclo escolar sera el promedio de la suma de los tres momentos antes mencionados.

13. En el area de inglés, si al final del ciclo escolar al promediar las cuatro areas (Grammar, Vocabulary, Spelling y Reading) el resultado fuera
reprobatorio, el alumno presentara examen extraordinario de todas las areas. Si el promedio fuera aprobatorio, pero la materia de Grammar
resultara reprobatoria, se presentard ésta como Unica materia en examen extraordinario.

14. El alumno que acumule de una a cuatro materias reprobadas al finalizar el ciclo escolar tendrd derecho a presentar examenes
extraordinarios en el periodo marcado por la SEP (agosto). Si al término del periodo de regularizacién el alumno excede de tres materias
reprobadas sera dado de baja.

15. El alumno que acumule de cinco o mas materias reprobadas al finalizar el ciclo escolar, no tendra derecho a presentar examenes
extraordinarios y por lo tanto se considerara un alumno repetidor.

16. Ademas de observar un rendimiento y aprovechamiento académico satisfactorios acorde con el Plan de Estudios y los estandares
establecidos por el Colegio, serd necesario durante el ciclo escolar, para poder ser reinscrito, mantener un comportamiento positivo por parte
del alumno, con apego a los preceptos contenidos dentro de este Acuerdo Escolar de Convivencia.

17. Si algun alumno interrumpe sus estudios para salir al extranjero y pasado un tiempo desea reingresar al Centro Educativo Cocoyoc,
deber& hacer los trdmites correspondientes a la revalidacion y equivalencia de estudios ante la Secretaria de Educacion Puablica, aplicar
examen de evaluacion de conocimientos 0 admision, y presentar toda la documentacién en regla dentro del plazo fijado por la SEP, para
poder ser inscrito oportunamente al semestre o grado escolar que corresponda, reservandose el Colegio, la facultad para la autorizacion
definitiva respectiva.

18. Todos los alumnos tienen la obligaciéon de entregar en su casa las circulares que sean expedidas por la Coordinacion, y devolver los
talones firmados por los padres o tutores enterados de las mismas, en las fechas que se indiquen. El incumplimiento de esta prescripcion es
motivo de suspensién de clases para el alumno. Las circulares o cualquier otro documento que sea colocado por el personal del Colegio en



los corchos de los salones de clase deberan permanecer alli hasta ser retirados por el propio personal del Colegio. El alumno que sea
sorprendido o reportado por retirar, deteriorar o hacer uso indebido de la informacién publicada, sera sancionado por la Coordinacion.

19. Para cualquier entrevista de los padres de familia con los directivos o con el profesorado del CEC, se requiere previa cita para su debida
atencion, indicando expresamente el asunto a tratar. No se permitira el ingreso a las aulas a ninguna persona durante el tiempo de clases.
En caso de urgencia o causa de fuerza mayor, el contacto propio sera la Coordinacién de Secundaria. Los maestros no proporcionaran
informacién ni trataran asuntos relacionados con los alumnos, o de actividades escolares, fuera del Colegio.

20. Los padres de familia estan obligados a asistir a las citas, debidamente programadas, asi como a las juntas generales o extraordinarias
convocadas por la Coordinacion, al inicio y durante el transcurso del ciclo escolar, cumpliendo con los acuerdos y disposiciones sefialados
por el Colegio.

La aplicacion de todas las disposiciones establecidas en el presente apartado, y las que se refieran al ambito académico en el presente
Acuerdo de Convivencia, se basara en la boleta de calificaciones internas, emitidas por el Colegio a los padres de familia.

D.- DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS:

1. En los meses de agosto de 2025 a junio de 2026, la colegiatura debera ser pagada dentro de los 10 primeros dias de cada mes, en tanto
que constituyen el sustento fundamental para el pago de los sueldos a maestros y demas personal, asi como los demas gastos que se erogan
en el Colegio. Transcurrido el plazo mensual de pago que se indica, se cobraran intereses moratorios a razén de un 3% (tres por ciento)
mensual.

Las cuotas de apoyo pedagdgico deberan ser cubiertas de la siguiente manera:
Si tienen un solo hijo, deberéa cubrirse en el mes de septiembre. En el caso de tener dos hijos 0 mas, estas cuotas deberan cubrirse a mas
tardar en el mes de octubre. En caso de no realizar el pago en tiempo, causara un cargo adicional del 3% mensual.

Es importante resaltar que la contratacion del servicio educativo brindada a los padres que lo solicitan a través del tramite de reinscripcion,
tiene una duracion vdlida hasta de un ciclo escolar, de manera consensuada con el Colegio, siempre y cuando se cumplan los Acuerdos
Escolares de Convivencia que aplican para las secciones de Preescolar, Primaria y Secundaria o del Reglamento para Preparatoria, firmados
de conformidad por los alumnos y padres de familia, aun teniendo la reinscripcion cubierta del ciclo escolar entrante. El Colegio se reserva el
derecho, en todo momento, de contemplar la posibilidad de suspender temporal o definitiva a cualquier alumno en caso de incumplimiento de
estos Acuerdos de Convivencia o Reglamento, segln sea el caso.

2. El pago puntual y al corriente de colegiaturas es requisito indispensable para que el alumno pueda acceder a los servicios que ofrece el
Colegio, asi como tener derecho a la presentacion de examenes de cualquier tipo, aprobacion de tramites diversos (reinscripcion, etc.),
participacion en ceremonias de graduacion, representacion del Colegio en eventos oficiales, entre otros. El Colegio se reserva el derecho de
proceder a la suspensién temporal o incluso dar de baja al alumno por incumplimiento del pago de sus obligaciones escolares.

3. Las colegiaturas no se incrementaran durante el ciclo escolar, salvo en caso de que por causas de fuerza mayor incidan en los costos de
servicio, previo acuerdo con la mayoria de los padres de familia o tutores.

4. Si por alguna razon el alumno debiera ausentarse por un periodo determinado, no habra ningin descuento en la cuota de colegiatura por
este motivo.

5. Los costos de exdmenes extraordinarios, de admision, certificados, o de cualquier otro servicio otorgado, también deberan cubrirse
previamente como requisito para su aplicaciéon o entrega, asi como los que procedan por extravio de documentos escolares (credenciales,
boletas, circulares, certificados, etc.).

6. Seguro Escolar: Todos los alumnos del CEC, estan protegidos por una péliza de seguro contra accidentes personales escolares, con
estricto apego a los términos y clausulado que la rigen.

7. ElI CEC no se hace responsable, en ninglin caso, del tratamiento médico de los alumnos. Es por ello que en caso de alguna eventualidad
(accidente, enfermedad, u otros), ocurrida a alguno de nuestros alumnos, el Colegio tomaréa las medidas que considere convenientes para su
inmediata atencion, en materia de primeros auxilios, debiendo la Escuela contar con la informacion actualizada de un nimero telefénico y
direccion, en los cuales, invariablemente, se pueda localizar a los padres de familia, tutor, familiar o persona responsable, autorizada por los
padres, quien(es) debera(n) presentarse de manera inmediata al Colegio para recoger al alumno(a) asumiendo, asimismo, la responsabilidad
formal en el seguimiento de atencion médica a que hubiere lugar con el alumno(a). En caso de no poder localizar a quien resulte responsable,
de acuerdo con el sefialamiento anterior, el Colegio se deslindara de responsabilidades que rebasen su ambito de competencia.

El eventual uso de cualquier equipo, material 0 medicamento, que a juicio del Colegio y del responsable de la Estacion de Primeros Auxilios
(Médica Life), no formen parte de la atencion de primeros auxilios, su aplicacién debera contar con la autorizacion de los padres de familia o
responsables, y su costo correra por cuenta de estos Ultimos. Se entiende por primeros auxilios, el suministro de analgésicos, antipiréticos,
antiespasmadicos indicados para trastornos diversos leves, por picaduras de insectos, asi como la curacion de heridas que también sean
leves, y la valoracién médica inicial del alumno a nivel de un probable diagnoéstico, para dar seguimiento a un tratamiento con su respectivo
médico.

Los alumnos que acudan a la Estacion de Primeros Auxilios (Médica Life) deberan cumplir con los siguientes puntos:

e No podréan llevar sus libros y/o material de clases.



e  No podran acudir en grupo.
e No podran ir si no requieren atencién de primeros auxilios, aun tratdndose del receso.

En caso de enfermedad de un alumno dentro del sal6n de clases, si no es una emergencia:

e El maestro debera enviarlo a la oficina de su seccion para que la secretaria le extienda un pase de atencion en la Estacion de
Primeros Auxilios (Médica Life).

e  Elresponsable de la atencién de primeros auxilios (Médica Life) le pedira que presente su pase antes de atenderlo.

e  Después de su atencion el responsable de brindar los primeros auxilios (Médica Life) le dard un formato para entregar al profesor
en turno, a fin de que éste le permita al alumno reintegrarse a clases.

e Siel resultado de la revision lo amerita, el responsable de la atencién de primeros auxilios (Médica Life) se comunicara con los
padres o responsables del alumno para que acudan por él a la Escuela, y se pueda retirar para recibir atencién especializada.

E.- INSCRIPCION Y REINSCRIPCION.

Es importante resaltar que la contratacion del servicio educativo brindada a los padres que lo solicitan a través del trdmite de reinscripcion,
tiene una duracién valida hasta de un ciclo escolar, de manera consensuada con el Colegio, siempre y cuando se cumplan los Acuerdos
Escolares de Convivencia que aplican para las secciones de Preescolar, Primaria y Secundaria o del Reglamento para Preparatoria, firmados
de conformidad por los alumnos y padres de familia, aun teniendo la reinscripcion cubierta del ciclo escolar entrante. El Colegio se reserva el
derecho, en todo momento, de contemplar la posibilidad de suspender temporal o definitiva a cualquier alumno en caso de incumplimiento de
estos Acuerdos de Convivencia o Reglamento, segun sea el caso.

La prestacion del servicio educativo de secundaria se entendera celebrado exclusivamente por el ciclo escolar respectivo, razén por la cual,
es obligacion de los padres del alumno, realizar el tramite de reinscripcion dentro del periodo que para tal efecto fije el Colegio.

1) La reinscripcion esta sujeta a los siguientes requisitos:

a) Que exista el consentimiento del Colegio para seguir brindando al alumno el servicio de educacion primaria.
b) Cumplir con los estandares y parametros académicos, asi como de conducta y actitud que exige el Colegio.
c) Realizar el tramite dentro del periodo establecido por el Colegio conforme al calendario escolar.

d) Es necesario estar al corriente en todos sus pagos.

Cuando no se realice el tramite de reinscripcion dentro del periodo que establezca el Colegio, se tendra como una manifestacion de la voluntad
de los padres del menor de no reinscribir a su menor hijo, y como consecuencia de ello, no existira ninguna obligacion por parte de la institucién
educativa de realizar el tramite de reinscripcion con fecha posterior, a menos que exista acuerdo de ambas partes, por lo que el alumno podra
concluir el ciclo escolar que se encuentre cursando hasta la entrega de calificaciones finales y la documentacion respectiva.

Hemos leido detenidamente EL ACUERDO ESCOLAR DE CONVIVENCIA PARA ALUMNOS DE SECUNDARIA que rige las actividades del
Centro Educativo Cocoyoc.

Nos comprometemos a observar y cumplir el presente Acuerdo Escolar de Convivencia y las disposiciones normativas establecidas y
aceptamos las sanciones que se ameriten por falta de cumplimiento de las mismas.

Lomas de Cocoyoc, Mor., a ____de de 2025.

Nombre del Alumno:

Grado que cursara:

FIRMA DEL ALUMNO(A)

NOMBRE Y FIRMA DEL PADRE O TUTOR NOMBRE Y FIRMA DE LA MADRE O TUTORA



